
TH
 

STEP 1

• Instru

• Ackn

• Requ

• Requ

• Requ
on  the
cancel
bondh

•  Requ
until th

STEP 2

• Follo

• Obta
the det

• Once
reques

 

HE C

1  

uction rece

owledgeme

uest FICA do

uest paymen

uest title de
e  Sellers  ex
lation  figur
older requi

uest  rates 
he Registrar

2  

ow up on the

ain confirma
tails of the 

e  the bond 
sted from th

CONV

ived  

ents sent to

ocuments  

nt of depos

eed and bo
xisting  bon
es are  issue
res for guar

clearance 
r of Deeds is

e outstandi

ation from t
bond regist

  is granted
he bond reg

VEY

o all the par

it (if applica

nd cancella
nd.  Please 
ed.  (The bo
rantee purp

figures  fro
s satisfied t

ng figures/d

the Purchas
tration atto

 and  the b
gistration at

 

YANC

rties  

able)  

ation figure
note  the b
ond cancell
poses, prior 

m  the  Loca
that the rate

documents

ser regardin
rneys)  

ond attorn
ttorneys to 

CING

s 
bond  accou
ation  figure
to the bon

al  Authorit
es and taxe

or paymen

ng the bond

eys  receive
cancel the 

G PR

unt  will  be 
e  is  the am
d being can

ty  –  No  tra
s have been

nts as in Ste

d approval (f

ed  the  instr
existing bon

 

ROC

placed  on
mount which
ncelled)  

ansfer  can 
n paid up to

p 1  

financial ins

ruction, gua
nd over the

CESS

n  hold  onc
h  the exitin

be  affecte
o date. 

stitution an

arantees ar
e property 

S 

ce 
ng 

ed 

d 

re 



STEP 3  

• Transfer 
signing of t

• The bond
pay the bo

• The Purc
respect of 

• Should a
guarantee 

• The Selle

STEP 4  

• Upon rec
the  bond 
relevant ba

• Transfer 
issued  

• Payment
months in 

• Levy clea
applicable)

STEP 5   

•  Once  t
arrangeme
Purchaser'
cancellatio

•  The doc
days) after

• Preparat
their docu

 

documents
the transfer

d registratio
ond registra

chaser  is re
the transac

 balance pu
due date o

er is require

ceipt of the 
cancellatio
ank  

duty  is pai

t  is made  t
advance  

arance figu
)  

he  transfe
ents  are 
s bond and
on to have t

uments  are
r which the 

tion, when 
ments for r

s are drafte
r document

on attorney
tion costs  

equired  to p
ction. 

urchase pric
n the sale a

ed to furnish

bank guara
n  attorneys

d to the Re

to  the Loca

res  is reque

er  duty  rec
made  wit
d  the attorn
he their do

e examined
documents

all the atto
egistration.

ed and the S
ts  

ys will call u

pay the  tra

ce be payab
agreement 

h the Electri

antees, the 
s  to  obtain

eceiver of R

l Authority 

ested from 

ceipt  and 
th  the  at
neys attend
cuments sim

d by  the De
s will reach 

orneys  invo
.  

Seller and P

upon the Pu

nsfer costs 

ble, paymen

ical Complia

guarantee 
n  their  cons

Revenue, w

for  the  rat

the Homeo

rates  clea
torneys  at
ding  to  the 
multaneous

eeds Office
the final sta

lved as me

Purchaser is

urchaser to 

and any ot

nt will be re

ance Certifi

to cancel th
sent  for  th

hich may ta

tes clearanc

owners Ass

arance  cert
ttending  t
cancellatio
sly lodged in

  (which  tak
age in the D

ntioned ab

s called upo

sign the bo

ther costs  t

equested an

cate for the

he existing b
e  bond  can

ake 7 – 10 

ce  figures, 

sociation or

tificate  hav
to  the  re
n of  the Se
n the Deeds

kes  approxi
Deeds Office

bove,  is calle

 

on to atten

ond docume

that may b

nd is payabl

e property  

bond is deli
ncellation  f

working da

which  is ch

r Body Corp

ve  been  o
egistration 
eller's existi
s Office. 

imately 10 
e, namely:  

ed upon to

d on the 

ents and 

e due  in 

le by the 

ivered to 
from  the 

ays to be 

harged 4 

porate (if 

obtained, 
of  the 
ng bond 

working 

o sign off 



STEP 6

• Upon
owner 

•  The 
payme

• All th
of acco
within 

STEP 7

•  The
and sca
the bo
bond r
may ta

 

6   

n registratio
of the prop

bank  guar
ent effected

he parties a
ount for the
2 working d

7   

  Deeds  O
anning of th
ond  registra
registered, t
ake up to 3 –

on of the tr
perty. 

antees  are 
d to the tran

re advised 
e Seller and 
days after r

Office  relea
he deeds• U
ation  attorn
the origina
– 6 months

ransfer  in t

presented
nsferring att

of registrat
Purchaser 

registration)

ases  the  o
Upon receip
neys  for on
l deed will 
. 

he Deeds O

d  for  payme
torneys Tru

ion and the
and procee
)  

original  doc
pt of the or
nward  trans
be handed 

Office, the P

ent  at  the 
st Account.

e transferrin
eds are paid

cuments  a
iginal title d
smission  to 
to the new

Purchaser b

relevant  fi
. 

ng attorney
d to the Sell

after  numb
deed, the d
the bondh

w owner. Th

 

becomes th

inancial  ins

s draw fina
er (this nor

bering,  dat
eed will be 
holder or  if
his stage of

he registere

stitution  an

l statement
mally occur

ta  capturin
delivered t
f  there  is n
f the proces

ed 

d 

ts 
rs 

ng 
to 
o 
ss 


